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CUADRO DE CONTROL

Fecha de elaboracion: 24 de marzo de 2025

Actualizacion: Versién 04

Cédigo: ' DBDRA-MP-02

BITACORA DE REVISIONES:

'No. Fechadel | Referenciadelpunto |  Descripcion del cambio

Actualizacion por la nueva imagen

24 de
1 febrero del Tedo eldosumento gubernamental, revision y actualizacion
2022 de contenido.
Se agregaron: Linea de Comunicacion
10 de enero IVy V RELACIONES y/o medios oficiales de comunicacion de
INTERNAS Y RELACIONES [ ., - 5
9 del 2023 EXTERNAS caracter formal e informal Internas; y V
; Lineas de comunicacién y/o medios
oficinales de comunicacién formal e
informal externas.
Se actualizaron los procedimientos de
3 | U gy Todo el documento F!\reas de la coordinacion general de
del 2024 Tt i
administracion.
Actualizacion por la nueva imagen
4 ggldz%;nsarzo Todo el documento gubernamental, revisién y actualizacion
de contenido.
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PRESENTACION:

Se propone el Manual de Procedimientos de la Direccion de Biodiversidad y
Regulacion Ambiental, como instrumento administrativo dentro de las labores de
la Dependencia, que permite la identificacién de las etapas de cada procedimiento
y actividades que son ejecutadas por la Dependencia.

INTRODUCCION:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 73 del Reglamento de la
Administraciéon Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, se propone el
presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Biodiversidad y Regulacion
Ambiental con la finalidad de armonizar y homologar la definicion de sus objetivos,
funciones, obligaciones y ambito de competencia, las cuales deben operar con
estricto apego sus atribuciones y facultades establecidas en las leyes, reglamentos
y demas disposiciones aplicables, motivo por el cual, el Manual de Procedimientos
debe delimitar las funciones y responsabilidades de cada uno de los servidores
publicos adscritos a la Direccion de Biodiversidad y Regulacion Ambiental, y que
especifique claramente las distintas actividades que se realizan en el area, asi como
la forma de impulsar y mejorar su eficiencia.
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| DE MORENO
: OBJETIVO DEL MANUAL:

El Manual de Procedimientos de la Direccion de Biodiversidad y Regulaciéon
Ambiental tiene como objeto dar a conocer de manera clara y sencilla las
actividades que se deberan realizar para atender la problematica detectada en el
diagnéstico inicial de la presente administracion, buscando siempre cubrir a las
necesidades de la ciudadania mediante el establecimiento formal de los métodos
de trabajo, precisando los responsables de la ejecucion, control y evaluacién de las
actividades, para facilitar la interrelacion entre ellos y agilizar la gestion operativa
del tramite, trabajando siempre en estricto apego a las normas, ordenamientos,
leyes y reglamentos que regulan la materia ambiental.

MARCO JURIDICO:

Normatividad Federal/Nacional:

Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente

Ley de Aguas Nacionales

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos
Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable

Ley General de Vida Silvestre

Ley de Desarrollo Rural Sustentable

Normas Oficiales Mexicanas aplicables

La demas normatividad aplicable

Normatividad Estatal:

o Ley Estatal de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Medio Ambiente
o Ley de Gestion integral de los residuos del Estado de Jalisco

e Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Jalisco

e Ley Ambiental del Estado de Jalisco

o Normas Estatales Ambientales aplicables

e La demas normatividad aplicable

Normatividad Municipal:

¢ Reglamento del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente del Municipio
de Lagos de Moreno Jalisco. :
e La demas normatividad aplicable
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DESCRIPCION DE LOS PROCESOS:

Reporte de queja por afectacion al medio

Dr. En C. Mauricio

Folio de registro

Autorizacion para poda, tala y trasplante de

ambiente. Larios Ulloa
Dictamen técnico de ecologia. Dr. En C. Mauricio . ;
i Folio de registro
Larios Ulloa
Dictamen de factibilidad ambiental. Dr. En C. Mauricio : 3
: Folio de registro
: Larios Ulloa
| Dictamen técnico para extraccion de | Dr. En C. Mauricio . ;
material geolégico. Larios Ul Folio.ae:registio

Dr. En C. Mauricio

Folio de registro

arboles. Larios Ulloa

Platicas de concientizacion ambiental. Dr. En.C. Mauricio Folio de registro
Larios Ulloa

Reforestacion y donacion de arboles Dr. En-C. Mauricio Folio de registro
Larios Ulloa

Fumigacion. Dr. En_C. Mauricio Follo de registro
Larios Ulloa
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DIAGRAMAS DE FLUJO DE LOS SERVICIOS:
DENUNCIA CIUDADANA POR AFECTACCION AL MEDIO AMBIENTE

(/-—-\\ A gfn“iciouo ‘Fi‘i{ p— Se - utlhza awpéfé
L‘- empezar o terminar
- Preguntas de | Sirve para hacer
< S decisién decisiones
=t} Actividad Se degtabfece ‘la
activida
SE RECIBE LA DENUNCIA VIA 4—_—‘.} Formato Resultado
TELEFONICA 0] DE FORMA == T :
PRESENCIAL EN RECEPCION SE INCRIBE EN — ﬁﬁ‘gzn Ll
LIBRO Y BASE DE :
DATOS Y SE
ASIGNA UN FOLIO
DE INSPECCION
SE REALIZA VISITA DE INSPECCION
PARA VERIFICAR LOS HECHOS
DENUNCIADOS
NO SI LOS HECHOS DENUNCIADOS
il - NO SON DE COMPETENCIA DE LA
® i ok DIRECCION, SE TURNARA
requisitos? MEDIANTE OFICIO A LA
: DEPENDENCIA

CORRESPONDIENTE.

OFICIO DE

Sl

INCOMPETENCIA
POR CARECER
DE ATRUBUCION
SI SE CONFIGURA UNA FALTA O i égﬁglégéﬁ
INFRACCION AL REGLAMENTO O > il
LEYES DE LA MATERIA, SE ENVIA
ACTA  CIRCUNSTANCIADA AL
JUZGADO MUNICIPAL PARA SER DQJQ%ESE J
CALIFICADA E IMPUESTA LA MULTA TIECOLOGIA
CORRESPONDIENTE. J—
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DICTAMEN TECNICO DE ECOLOGIA, PREVIO A LA LICENCIA MUNICIPAL DE

FUNCIONAMIENTO DE GIRO

SE RECIBE LA SOLICITUD FORMA
PRESENCIAL EN RECEPCION

'8 o Pseudocédigo | = Funcién
F/_“ Inicio o Fin Se utiliza para
\ empezar o terminar
AN Preguntas de | Sive para hacer
’\ > decisién decisiones
N
g Actividad Se eslablece la
:.j actividad
__::.J Formato Resultado
Flechas de | Direccién del Flujo
P Direccién
SE INCRIBE EN LIBRO

Y

SE REALIZA VISITA DE INSPECCION PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL REGLAMENTO DE
EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL
AMBIENTE

Y BASE DE DATOS
ASIGNA UN FOLIO DE
INSPECCION

NO S| EL SOLICITANTE NO CUMPLE CON
LOS REQUISITOS O LE HICIERA FALTA
¢Cumple DOCUMENTACION, SE LE HARA
con los b SABER QUE DEBE COMPLEMENTAR
requisitos? EL FALTANTE, DANDOLE UN PLAZO
PARA ELLD.
SI v
l S| TRASCURRIDO EL
PLAZO PARA
—> PRESENTAR LA
DOCUMENTACION
FALTANTE NO LA
S| EL SOLICITANTE SE ENCUENTRA DICTAMEN PRESiELﬁT\?A f’ESE
CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS TECNICO DE TOMARA COMDIND
Y DOCUMENTACION REQUERIDA, SE ECOLOGIA. i £y
LE ENTREGARA DICTAMEN TECNICO
DE ECOLOGIA FAVORABLE. J
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LifLAGOS

DICTAMEN TECNICO DE FACTIBILIDAD AMBIENTAL

_ Simbologi; "?""‘:“" = e &
E:/D o e;paz:r czt?armirg?m
AN Preguntas de | Sirve para hacer
£ > decisién decisiones
N
Actividad Se  eslabl I
T " aclvidad
SE RECIBE LA SOLICITUD FORMA sy | [Eme Restivk
PRESENCIAL EN RECEPCION Flechas de | Direccion del Flujo
. Direccién
SE INCRIBE EN LIBRO

BASE DE DATOS, SE
ASIGNA UN FOLIO DE
INSPECCION

A

SE REALIZA VISITA DE INSPECCION PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL REGLAMENTO DE
EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL
AMBIENTE Y SE LE HACEN SABER LOS
REQL‘SITOS

NO S| EL SOLICITANTE NO CUMPLE CON
LOS REQUISITOS O LE HCIERA FALTA
DOCUMENTACION, SE LE HARA
SABER QUE DEBE COMPLEMENTAR
EL FALTANTE, DANDOLE UN PLAZO

¢ Cumple
con los

v

requisitos? PARA ELLO.
SI TRASCURRIDO EL
Sl l PLAZO PARA
1 PRESENTAR LA
DOCUMENTACION
> FALTANTE NO LA
PRESENTARA, SE
ARCHIVA Y SE
Sl EL SOLICITANTE SE ENCUENTRA DICTAMEN L sl heid i
CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS TECNICO DE
Y DOCUMENTACION REQUERIDA, SE ECOLOGIA.
LEENTREGARADICTAMENTECNICO | _——
DE ECOLOGIA FAVORABLE.
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DICTAMEN TECNICO PARA LA EXTRACCION DE MATERIAL GEOLOGICO

SE RECIBE LA SOLICITUD FORMA

PRESENCIAL EN RECEPCION

Y

SE REALIZA VISITA DE INSPECCION PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL REGLAMENTO DE
EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL
AMBIENTE Y SE LE HACEN SABER LOS

SE INCRIBE EN LIBRO

Y BASE DE DATOS Y

SE ASIGNA UN FOLIO
DE INSPECCION

Inicio o Fin Se uliiza para
empezar o lerminar

Preguntas de | Sirve para hacer

decision decisiones

Actividad Se establece Ia
actividad

Formato Resullado

Flechas de | Direccién del Flujo

i Direccién

REQUIISITOS
NO S| EL SOLICITANTE NO.CUMPLE CON
LOS REQUISITOS O LE HICIERA FALTA
DOCUMENTACION, SE LE HARA
¢ Cumple SABER QUE DEBE COMPLEMENTAR
con los ¥ EL FALTANTE, DANDOLE UN PLAZO
requisitos? PARA ELLO.
S| TRASCURRIDO EL
S l PLAZO PARA
l PRESENTAR LA
DOCUMENTACION
2 FALTANTE NO LA
¢ PRESENTARA, SE
ARCHIVA'Y SE
TOMARA COMO NO
S| EL SOLICITANTE SE ENCUENTRA DICTAMEN PRESENTADO.
CUMPLIENDO CON LOS REQUISITOS TECNICO DE
Y DOCUMENTACION REQUERIDA, SE ECOLOGIA.
LE ENTREGARA DICTAMEN TECNICO /—
DE ECOLOGIA FAVORABLE.
NICIPAL
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f/ “\) Inicio o Fin Se uliliza para
N/ empezar o terminar
Pt Preguntas de | Sirve para hacer
Q /> decisién decisiones
:i Actividad Set ] 'deglablece la
| aclivida
SE RECIBE LA SOLICITUD FORMA s I S
PRESENCIAL EN RECEPCION Flechas de | Direccion del Flgjo
SE INCRIBE EN LIBRO e -
Y BASE DE DATOS Y
SE ASIGNA FOLIO DE
INSPECCION
SE REALIZA VISITA DE INSPECCION PARA
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO
PREVISTO EN EL REGLAMENTO DE
EQUILIBRIO ECOLOGICO Y PROTECCION AL
AMBIENTE Y SE LE HACEN SABER LOS
REQI.I!]SITOS
! NO | siEL SOLICITANTE NO CUMPLE CON
LOS REQUISITOS O LE HICIERA FALTA
DOCUMENTACION, O NO SE
iCumple 7 JUSTIFICA EL TRABAJO SOLICITADO
con los T SE DICTARA ACUEDO AL RESPECTO
requisitos?
l DICTAMEN TECNICO
l NEGANDO LA
AUTORIZACION PARA
EL TRABAJO
4 SOLICITADO.
S| DE ACUERDO A LO PREVISTO AL
RESPECTO EN EL REGLAMENTO DE DICTAMEN
EQUILBRIO ~ ECOLOGICO Y | TECNICODE \/
PROTECCION AL AMBIENTE DEL ECOLOGIA.

MUNICIPIO, SE JUSTIFICA LA PODA,
TALA O TRANSPLANTE, SE DICTA LA
AUTORIZACION PARA LA MISMA.

- 9 PALACIO MUNICIPAL
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PLATICAS DE CONCIENTIZACION AMBIENTAL

SE RECIBE LA SOLICITUD FORMA

PRESENCIAL EN RECEPCION

SE INCRIBE EN LIBRO

Y BASE DE DATOS Y

SE ASIGNA FOLIO DE
IMPARTICION DE

y PLATICAS

SE DESIGNA PERSONAL DE LA DIRECCION DE
BIODIVERSIDAD Y REGULACION AMBIENTAL
PARA LA IMPARTICION DE LAS PLATICAS Y SE
FIJA FECHA, HORA Y LUGAR PARA EL
DESARROLLO DE LAS MISMAS

= \) Inicio o Fin Se ufilza  para
NS empezaf o terminar
Ve Preguntas de | Sirve para hacer
< > decisién decisiones
S
; Actividad Se eslablece la
1 actividad
- Formato Resultado

Flechas de | Direccion del Flujo
- Direccion

|
NO
SI EL SOLICITANTE NO REUNIERA LOS
REQUSITOS QUE LE FUERON
| SOLICITADOS SE CANCELA EL CURSO
¢Cumple O PLATICA PROGRAMADA
con los i
requisitos?
Si v
l OFICIO D%
NCELACION
5 FIN e
CONSTANCIAS DE
Sl SE CUMPE CON LOS REQUS|TOS PART|C‘PAC|ON EN J

SE LLEVA ACABO LA PLATICA DE
CONCIENTIZACION Y CUIDADO DEL
MEDIO AMBIENTE.

LAS PLATICAS.

"MORENG O/ s,

\_/—_
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- CAMPANA DE FORESTACION Y REFORESTACION ANUAL

7R nicio o Fin il
(Q , empez:rlozt?mninr;arra
P P ta de | Si h
> | dection” © | deciones
N
e Aclividad Se eslablece la
SE PROGRAMA Y SE DA A CONOCER LA : L] actividad
CAMPANA ANUAL DE FORESTACION Y oy g Resqiiado
REFORESACION DE LA DIRECCION DE Flochas do | Direccion delt Fiujo
BIODIVERSIDAD Y REGULACION | SE INCRIBE EN LIBRO - Direccidn
AMBIENTAL. Y BASE DE DATOS Y
SE ENVIA A
COMUNICACION
SOCIAL PARA SU
DIFUSON

SE DESIGNA PERSONAL DE LA
DIRECCION DE BIODIVERSIDAD Y
REGULACION AMBIENTAL PARA
ENCABEZAR LO TRABAJOS Y LLEVAR A
CABO LAS ACTIVIDADES.

NO | s/ NOREUNIERAN LAS CONDICIONES
PARA LLEVAR A CABO ALGUNA
ACTIVIDAD, SE RE PROGRAMARA LA
MISMA, DICTANDO UN ACUERDO AL
RESPECTO.

¢Cumple
con los
requisitos?

v

Si l OFICIO DE
l REPROGRAMACIONC

ACTIVIDAD DE
FORESTACION O

> REFORESTACION

SE INVITA A LA POBLACION EN | sg ENTREGAN

GENERAL, ASOCIACIONES, | CONSTANCIAS DE

EMPRESAS E INSTITUCONES A | PARTICIPACION EN \/

PARTICIPAR EN LA CAMPANA DE |LA CAMPANAY SE

FORESTACION Y REFORESTACION | HACE LA DONACION

ANUAL. DE ARBOLES

¥ PALACIO MUNICIPAL
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SERVICIO DE FUMIGACION Y SANEAMIENTO EN COLONIAS Y ESPACIOS PUBLICOS

SE ELABORA UN PROGRAMA DE
FUMIGACION EN COLONIAS Y SE RECIBEN
SOLICITUDES DE DEPENDENCIAS PARA
LLEVAR A CABO DICHOS TRABAJOS EN

SE INCRIBE EN LIBRO

P

Se utiiza  pan

(:_) empezar o terminar
/\\ Preguntas de Sirve para hace
&8 decision decisiones
\’/

Actividad

Se eslablece &
actividad

Formato

Resultado

Flechas
Direccién

de | Direccién del Flujo

LOS CENTROS DE TRABAJO.

Y BASE DE DATOS Y
SE ENVIA OFICIO

INFORMANDO DEL
DIAY HORA DE LA

SE DESIGNA PERSONAL DE LA
DIRECCION DE BIODIVERSIDAD Y
REGULACION AMBIENTAL PARA
ENCABEZAR LO TRABAJOS DE
FUMIGACION.

FUMIGACION.

¢ Cumple

con los
requisitos?

}

Sl

SE REALIZAN LOS TRABAJOS DE
FUMIGACION DE ACUERDO A LAS
ESPESIFICACIONES TECNICAS CON
PERSONAL DEBIDAMENTE
EQUIPADO Y CAPACITADO,
CUIDANDO EN TODO MOMENTO LA
SEGUIDAD DEL PERSOAL Y LA
POBLACION EN GENERAL.

NO | 5 No REUNIERAN LAS CONDICIONES
PARA LLEVAR A CABO LA
FUMIGACION, SE LE HARA SABER
B POR ESCRITO DE LAS RAZONES
l OFICIO JSTIFICANC
LA NEGATIVA PAR,
REALIZAR EL
SERVICIO DE
> FUMIGACION.
SE ENTREGA
INFORME DE LAS J
ACTIVIDADES
REALIZADAS.
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ANEXOS:

@ gcoLosia Solicitud de Dictamen o Reporte
e en Materia Ambiental =
JFATAA OF {CO(OGIAY PROTICTON AL MEDIO JABTNTL ™~

foto Datos del Schciaote:

Nowwibrg

Domicin Col

| Refwpciin: | Povlacen/Deieg Te
Ao 1 ""‘"“‘...J Reincidente L__]cmm—m-r 5 M A [__]

Fecha de. Dictamen D

Asigracion
Eatuacion: )

Poida [::3
Fecha g

Atencidn AR, mis. {::J
Bira

toeal ] metenda[ ] Urnoacenaemtes[ ]
suga{ ] veitnec] ] Oweesorcitcave] ]
e ] tossane[ ] vssisodetens: []
oo [ motomes ] o []

e

Ubicacion:

AN T

Totre Lo calen.

eferenciy

Sobtitud tomada por
i

3 4 atencidn 3 | Yrado &
l Todogal Parguety inrdees 0

ot sure.

Cutervaciones del inspeciorn

AR SOUTITANTE FHRMA INSFECTOR
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AUTORIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

Br. Mauricio Larios Ulloa,
Direccion de Biodiversidad y
Regulacion Ambiental.

Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez
Chavez,
Presidente Municipal de Lagos
de Moreno, Jalisco.

Administracién e Innovacion

Mtro. Meliodoro Gomez
Vazquez, :
Coordinador General de

Gubernamental.
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