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BITACORA DE REVISIONES:

No. Fechadel = Referencia del punto
cambio , Modificado

‘F Descripcion del cambio ]!
|

]

| J

Se actualizaron las etapas de los
procedimientos de auditoria y visitas de
_— Imagen gubernamental inspeccion.
el -  Se agregaron diagramas de flujo.
Oficio CM/1594/2019 Etapas de los procedimientos - Se elaboraron formatos que son
necesarios para llevar a cabo las
Anexos auditorias y visitas.
g - Se actualizaron las etapas de los
18/mayo/2021 Etapas de los procedimientos procedimientos.
Bl ramias - Se actualizaron diagramas y formatos de
Oficio CM/915/2021 g conformidad con la Guia General de
ANExXos "~ Auditoria Publica.
0ANebrari2022 Imagen gubernamental - Se.cambio la imagen gubernamentai.
e QIClbEeles Etapas de los procedimientos
: - Se cambio la imagen gubernamental
Imagen gubernamental - Se actualizaron algunos puntos de las|
21/marzo/2025 etapas de los procedimientos
Etapas de los procedimientos - Se actualizaron los formatos de los|
anexos.
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>E :MOREN(S PRESENTACION:

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

'd::"
U AN

Se propone el Manual de Procedimientos de la Direccion de Auditoria
Gubernamental, como instrumento administrativo dentro de las labores de la
Dependencia, que permite la identificacion de las etapas de cada procedimiento y
actividades que son ejecutadas por la Dependencia.

INTRODUCCION:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 73 del Reglamento de la
Administraciéon Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, se propone el
presente Manual de Procedimientos de la Direcciéon de Auditoria Gubernamental
con la finalidad de armonizar y homologar la definicidon de sus objetivos, funciones,
obligaciones y ambito de competencia, las cuales deben operar con estricto apego
sus atribuciones y facultades establecidas en las leyes, reglamentos y demas
disposiciones aplicables, motivo por el cual, el Manual de Procedimientos debe
delimitar las funciones y responsabilidades de cada uno de los servidores publicos
adscritos a la Direccion de Auditoria Gubernamental, y que especifique claramente
las distintas actividades que se realizan en el area, asi como la forma de impulsar y
mejorar su eficiencia.

OBJETIVO DEL MANUAL.:

El Manual de Procedimientos de la Direccion de Auditoria Gubernamental tiene
como objeto dar a conocer de manera clara y sencilla las actividades, funciones y
responsabilidades de los servidores publicos adscritos a la Direccion de Auditoria
Gubernamental del Organo Interno de Control, permitiendo asi identificar las
atribuciones de la misma. Ademas, tiene los siguientes objetivos especificos:

En el procedimiento de auditoria: delimitar las funciones y obligaciones de cada
uno de los servidores publicos responsables de ejecutar auditorias con base en
disposiciones generales para la realizacion de auditorias y en cumplimiento al
Programa Anual de Auditoria, las cuales permiten verificar que la operacién de las
Dependencias y Entidades del Gobierno Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco, se
apegan a la normatividad.

En el procedimiento de visita de inspeccion: delimitar las funciones y
obligaciones de cada uno de los servidores publicos responsables de realizar visitas
de inspeccion a areas en especifico en las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal, en cumplimiento a la normatividad aplicable.

?;; [dGOSpe 73 “}
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" %§g§ MARCO JURIDICO:

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

a) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

b) Constitucion Politica del Estado de Jalisco;

c) Ley General de Responsabilidades Administrativas;

d) Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco;

e) Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

f) Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco;

g) Reglamento Interior del Organo Interno de Control del Municipio de Lagos de
Moreno, Jalisco; y

h) La demas normatividad aplicable.

ABREVIATURAS

TOIC: Titular del Organo Interno de Control
DAG: Direccion de Auditoria Gubernamental

Al: Autoridad Investigadora

PM: Presidente Municipal
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[T LAGOS
DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA:

| Elaboracion del Programa Anual de|

Auditoria Gubernamental a
desarrollarse en el ejercicio fiscal
correspondiente.

DESCRIPCION DE LOS PROCESOS:

TOIC / Directora

Programa Anual de
Auditoria Gubernamental.

| Auditoria
| correspondiente.

| EI TOIC Instruye a la Directora para

que elabore la carta planeacién y
cronograma de actividades a
desarrollar, con base en lo
establecido en el Programa Anual de
del ejercicio fiscal

TOIC

Cronograma de
Actividades a Desarrollar

Elabora la Carta Planeaciéon y el
Cronograma de Actividades a
Desarrollar, de conformidad con la
Guia General de Auditoria Publica,
para que sea autorizada por el TOIC.

Directora / auditor/
TOIC

+ Carta Planeacion.
- Cronograma de
Actividades a Desarrollar.

Instruye al auditor para que elabore:

| = El oficio de Orden de Auditoria.
| = El Proyecto de Acta de Inicio de

Auditoria.

| - Oficio de solicitud de informacién.

Directora

= Oficio de Orden de
Auditoria.

= Proyecto de Acta de
Inicio de Auditoria.

» Oficio de solicitud de
informacian

| Elabora Oficio de Orden de Auditoria,
| incluye la solicitud de Enlace de la
| Unidad Administrativa auditada en el
| proyecto de Acta de

Inicio de
Auditoria y oficio de solicitud de
informacién con base en lo

| establecido en la Guia General de
| Auditoria Publica; remitiéndolo con el
| TOIC para su revision y, en su caso
| autorizacion

Auditor

» Oficio de Orden de
Auditoria.

= Proyecto de Acta de
Inicio de Auditoria.
« Oficio de solicitud de
informacion.

El TOIC recibe documentos, firma
oficio para solicitud de informacion y

rubrica Oficio de Orden de Auditoria.

TOIC

» Oficio de Orden de
Auditoria.

« Proyecto de Acta de
Inicio de Auditoria.

= Oficio de solicitud de

informacian
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NDRiE@éra establece contacto con
"Ta"Unidad auditada para acordar la
fechay hora de la reunién de apertura
en la que se entregara el oficio de
Orden de Auditoria, se levante el Acta
de Inicio y se entregue el oficio de
solicitud de informacion y de

designacion de enlace.

Directora Agenda de la Directora.

Entrega Orden de Auditoria al Titular

de la Unidad auditada, obteniendo de

su pufio y letra acuse de recibido, asi

como sello oficial de la Unidad

auditada, el cual se debera notificar al

PM para su conocimiento, recabando
acuse de recibido.

e s o

| Levanta el Acta de Inicio de Ila
auditoria en la cual se solicitara se
| designe un enlace, debiéndose
| elaborar en 2 ejemplares y recabar
las firmas segun corresponda.

Entrega oficio de requerimiento de
informacién otorgando un plazo de 3
| a 5 dias habiles para atender la
solicitud.

Recibe oficio mediante el cual el
Titular de la Unidad auditada da a
conocer al enlace designado para
atender los requerimientos de
informacion relacionados con la
auditoria.

Auditor
= Acta de Inicio de
auditoria. :
= Acuse del oficio de
re%uerlm_lento de
Auditor Informacion.

TOIC la Unidad auditada.

- Oficio de
designacion de
enlace por parte de

i

Elabora oficio para otorgar plazo| - Auditor
adicional para la entrega de Ila
informacion solicitada, el cual podra :
ser de hasta la mitad del plazo Oficio de
original. autorizacion de
prérroga.
Entrega a la Directora para su
revision.
9 PALACIO MUNICIPAL
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2. y~presenta al TOIC para su
AN on y firma el oficio de
_ autonzamén de prérroga _

Recibe del TOIC Ila informacion,
documentos y en general todos

Directora

Oficio de
autorizacion de

prérroga.

e Documentacion.

proporcionada cumpla con lo
requerido en la solicitud.

Elabora planeacion detallada y marco
conceptual conforme a lo establecido
en la Guia General de Auditoria.

Auditor

i * Informes.
aqugllos”datos necesarios para la Dirsctora S el e e
realizacion de la auditoria en el plazo Xpe .
establecido. = Oficios.
Verifica que la documentacion Documentacién

Auditor

Planeacion
Detallada /
Marco conceptual o
Programa de
Trabajo.

Desarrolla las 4 fases de ejecucion
de la Auditoria:
e recopilacién de datos
registro de datos

evaluacion de resultados,
aplicando los procedimientos
y técnicas de auditoria.

. -
o analisis de informacidn Auditor
®

= Papeles de trabajo.

| Elabora  cédulas de trabajo,
asentando los datos referentes al
analisis, comprobacién y conclusion
sobre los conceptos a revisar,
conforme a la Guia General de
| Auditoria Publica.

Auditor

= Papeles de trabajo.

Analiza informacion para obtener los
elementos de juicio suficientes para

poder concluir sobre lo revisado y|Auditor

sustentados con evidencia
documental que pueda ser
constatada.

= Papeles de trabajo.

Asienta las conclusiones del analisis

en los papeles de trabajo disefiados | Ayditor

y envia a la Directora para revision.

= Papeles de trabajo.

%LQGQSDE @)
CMRAR N

|

13

¥ PALACIO MUNICIPAL

.4747412121/4747412100/474 74 204 01

Judrez esq. Francisco Gonzaélez Leén S/N Zona Centro, C.P. 47400

Lagos de Moreno, Jalisco.
8 www.ldm.geb.mx




sa o conclusiones y  su
congruencia con los papeles de * Papeles de trabajo.
trabajo. En caso de requerir alguna Directora
aclaracion o ajustes, adeclta en
coordinacion con el Auditor.

Realiza el acta de cierre de visita de

auditoria en la que se comunica la
conclusién del periodo de la misma,
derivada de la orden de auditoria, se
informa al titular de la Dependencia
auditada el resultado obtenido de los
trabajos de la auditoria, una vez
concluidos, se procedera a su
notificacion formal mediante el Acta _ b
de Resultados Preliminares, en la ‘Acta de cierre de visita
que se hara de su conocimiento las Auditor
observaciones y recomendaciones
respectivas en su caso.
En caso de que haya quedado
| pendiente de proporcionar alguna
documentacion que haya sido
requerida, se le concede un término
improrrogable de 3 dias habiles a
partir de la fecha de notificacion de
esta acta, para proceder a su entrega
mediante oficio dirigido al TOIC.

Identifica posibles  hallazgos,
| irregularidades o inconsistencias que
contravengan la normatividad vy |Directora

comenta con el TOIC.

| Valora la procedencia de
irregularidades o inconsistencias de
los actos u omisiones de servidores
publicos.

TOIC / Directora

| @ PALACIO MUNICIPAL
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NO

‘Btabora*” Acta de entrega de
| resultados preliminares para hacer
| constar irregularidades o
incumplimientos en contravencion de
las  disposiciones legales vy
normativas, conforme a las
Disposiciones Generales y a la Guia
General de Auditoria Publica. Remite
a la Directora para revision.

Auditor

*Acta de
entrega de
resultados

preliminares.

Una vez validada el Acta de
entrega de resultados preliminares
por la Directora, el auditor la
notifica al Titular de la Unidad
auditada o a los responsables de
atender la auditoria otorgandoles de
3 a 5 dias habiles para su
solvatacion.

Recaba firmas de las personas que
participan en el levantamiento del
acta de entrega de resultados

Instruye al grupo de auditoria a
desarrollar el Informe de Auditoria,
asi como el oficio para su entrega,
en base al oficio de solventacion de
| las observaciones realizadas 'y en
cumplimiento a las disposiciones de
la Guia General de Auditoria
Publica.

preliminares de la Unidad auditada.

Directora / Auditor

Directora

Acta de
entrega de
resultados

preliminares

No aplica.

Elabora el Informe de la Auditoria
con base en el Anexo para la
elaboracioén del informe,
establecido en la Guia General de
Auditoria Publica, asi como el oficio
de envio de Informe de Auditoria.

Auditor

* |nforme de
auditoria.

= Oficio de envio
de

Informe de

Auditoria.
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originales, del cual se entregara un
tanto al PM para su conocimiento,
obteniendo acuse de recibo.

e\ahTOIC el Informe de b 3 Oﬂqo(;je

rig'y el oficio de envio, para  |Directora ﬁlri]‘;‘r?neede
su revision y firma. auditoria.
Tramita la entrega del oficio de envio + Oficio de
de informe a la Unidad auditada, con | ayditor _er;vno de ?
copia simple de las cédulas de ?ugﬁgﬁa i
observaciones firmadas. )
Archiva acuse de recibido del Oficio » Acuse de
de envio de informe de auditoria a la| Auditor recibo del
unidad auditada, con sellos eor?\:;ilc()). de

Se procede a la publicaciéon de la
auditoria en el Portal de Obligaciones
de Transparencia en el articulo 8,
| fraccion V, inciso n).

| Integra expediente de auditoria de
conformidad con las
archivisticas y se 3
entregandolo para su custodia a Iz
Directora.

Oficio / acuse

Directora de recibido.

Auditor Expediente

@ PALACIO MUNICIPAL
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5

DIAGRAMA DE FLUJO:

= = | IniciooFin _ Se utiliza péra empezar o
\ / terminar
—
Preguntas de | Sirve para hacer
<> decisién decisiones
Actividad Se establece la actividad
INICIO z Formato Resultado
|
Flechas de | Direccion del Flujo
e Direccidn
v

Elaboracion de Carta Planeacion y
cronograma de actividades

s

Elaboracion de oficio de orden de auditoria
con la solicitud de enlace de la unidad
administrativa auditada, asi como oficio de
solicitud de informacién.

¢

La Directora revisa la documentacion

Carta y Cronograma

Oficio

La Directora realiza ajustes en coordinacion
con el auditor responsable

Si

El TIOC firma el oficio de solicitud de
informacion y rubrica el oficio del orden de
auditoria.

v

Se entrega y notifica la Orden de auditoria al
Titular de la unidad auditada recabando el
sello oficial de recibido v se notifica al PM

Acuse de recibido

-

Se levanta el Acta de Inicio de la auditoria

Acta

¢La unidad auditada
se nego a firmar el
acta?

Si

Se hace constar en el acta la negativa de firmar,
sin que esto afecte el valor del documento y se
turna ala ALl

Se entrega oficio a la unidad auditada con
requerimiento de informacién otorgando
plazo de 3 a 5 dias para atenderio

¢La unidad auditada
solicita prémroga del
plazo?

Se remite oficio firmado Eur el TIOC para otorgar
un plazo adicional pudiendo ser hasta la mitad
del plazo original

9 PALACIO MUNICIPAL
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H. AYUNTAMIEN 2024 -2027

N

¥
El titular de la unidad auditada remite la informacién y
documentacion solicitada, y da a conocer el enlace
para atender los requerimientos de informacién

El TIOC remite oficio al titular de la unidad
?C“;:;:;G::I’: auditada para detallarle los faltantes o Oficio
e i : : i
sg,‘i‘dm gt NO inconsistencias ot:;(iarer;d: un plazo para su
R
|
Sl
v
Se desarrollan las 4 etapas para la ejecucidn de la
auditoria:
. Recopilacién de datos
. Registro de datos.
Anaélisis de informacién.
. Evaluacién de resultados
Elaboracion de cedulas de trabajo asentando datos Papeles de
referentes al andlisis, comprobacidn y conclusion trabajo
sobre conceptos a revisar.
Se levanta el Acta de cierre de visita de auditoria Acta l
¢+ Se identificaron Se elabora y entrega el Acta de Resultados Notificacién del
iregularidades que ’ Preliminares para hacer constar dichas acta
contravengan la Sl irregularidades o incumplimientos
normatividad?
NO ¢ El responsable se
niega a firmar el S|

Se elabora el Informe de Auditoria y se entrega a la
unidad auditada en un plazo no mayor de 3 a 5 dias
habiles a partir del dia siguiente de la suscripcién de
las cedulas de observaciones. (Se entrega una copia
al PM)
1

¢ Se detectaron
irregularidades de
tipo administrativo o

Informe y acuse
de recibido

Se hace constar en un acta

A

circunstanciada que se dio a conocer
las observaciones y se asienta la
negativa de firmar, sin que esto afecte
la validez del documento

Acta
circunstanciada

o

(@’ ek

Se elabora Informe de Irregularidades

detectadas y se turna a la autoridad
f,umpeleme_ nforme y 2QUSECIC MUNICIPAL
pHeTecikiioo / 474 74 204 01
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Se integra expediente de auditoria con toda la
documentacion y se archiva en la Direccion de
Auditoria Gubernamental.

Expediente

v
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.: X ANEXOS
“Itl . DE MORENO
CARTA'DEPEANEACION
CARTA DE PLANEACION
Ente: Tipo de Auditoria
h'lo. de auditoria Fecha:
Area
Antecedentes:
Objetivo:
Alcances:
Problematica:
Estrategia:
Personal comisionado.
Nombre Iniciales Firma Rubrica
Elaboré Visto Bueno Autorizo

Nombre y firma de la
persona que elabora la
carta de planeacién

Nombre y firma del
supervisor

Nombre y firma del
TOIC o en su caso
persona que autoriza
la carta de planeacién
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LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. de auditoria

Ente:

Area:

Clave y descripcion de la auditoria:

Mes de actividades:

MES
ACTIVIDAD A
REALIZAR INICIALES | HORAS

Iniciales del auditor que realiza la actividad:

Elaboré Vo. Bo. Autorizé
o5 e 9 PALACIO MUNICIPAL
o mylicsw o @yES | comomsoueserooon
. rez esq. Francisco Gonzélez Leén a Centro, C.P.
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uﬁu; DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

ORDEN DE AUDITORIA

Dependencia: Organo Interno de Control.
Oficio nimero:
Fecha:

Asunto: Orden de Auditoria.

C.
Cargo
Domicilio:
Presente.

Con objeto de verificar y promover en , €l cumplimiento de sus
programas sustantivos y de la normatividad aplicable, y con fundamento en lo dispuesto
por se le
notifica que se llevara a cabo en , Sus areas, 0
cualquier otra instalacion o domicilio donde tenga informacion relativa, la Auditoria
namero
Para tal efecto, se solicita su amable mtervencwn para que se proporcione a los servidores
Publicos: Auditores adscritos a este

Organo Interno de Control; los libros principales y auxiliares, registros, archivos, bases de
datos, reportes, informes, correspondencia y deméas documentos relativos a sus
operaciones financieras, presupuestales y de consecucion de metas que estimen
necesarios, asi como suministrarles todos los datos e informes que soliciten para la
ejecucion de la Auditoria.

Comunico a usted, que la Auditoria en comento se llevara a cabo durante el periodo

comprendido del de al __de de ; y estara dirigida
a verificar , en el periodo
comprendido del __de al de de y del de al de

de ; asi como toda aquella informacion que derivada del resultado del

analisis anterior, se determine necesario revisar, misma que se hubiere formalizado en el
periodo antes descrito, en la inteligencia de que la Auditoria podra ser ampliada, a otros
periodos de considerarse necesario.

Asimismo, agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda, a fin de que el personal
comisionado, tenga acceso a las instalaciones de , Yy sele
brinden las facilidades necesarias para la realizacion de su cometido.

Sin otro particular de momento y en espera de la informacion solicitada, quedo atento para
cualquier duda o aclaracién al respecto.

~ ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

c.c.p., Presidente Municipal. Para su conocimiento.
c.c.p. Expediente.
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LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

“ACTA DE INICIO

Nombre del ente a auditar: Oficio nimero:
Nombre del titular: ACTA DE INICIO DE VISITA DE
AUDITORIA.
Ubicacioén: Visitadores: Los que se citan:
FOLIO No.

En Lagos de Moreno, Jalisco, siendo las __:__, horas minutos del dia __ de
de , los CC. auditores publicos adscritos

al Organo Interno de Control, hace constar que se constituyeron legalmente en las oficinas que

ocupa ; ubicadas

en , a efecto de hacer constar

los siguientes:

HECHOS

En la fecha y hora antes mencionada los auditores actuantes se presentaron en las oficinas citadas
y ante la presencia de , en su caracter
de : acto seguido los CcC.

auditores
adscritos al Organo Interno de Control del municipio de Lagos de Moreno, Jalisco, se identificaron
ante , con su credencial vigente como a continuacién se indica; -~-----=-----—- -

Nombre:

Puesto:

Ndmero de empleado:

Fecha de vigencia:

Nombre:

Puesto:

Numero de empleado:

Fecha de vigencia:

Al reverso de dichas identificaciones se encuentran las frmas de

dichos
documentos fueron exhibidos a , quien lo examing,
cerciorandose de sus datos, los cuales coinciden con los del perfil fisico de los auditores, expresando
su conformidad sin producir objecién alguna, los devolvié a sus portadores.

Acto seguido, hace entrega formal del original de la orden de auditoria nimero , de
fecha de del presente afio, emitida
por !

@
<5
)
i

.
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DE '3".9,55'!9 PASA AL FOLIO No.
ﬁombre del ente a auditar Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE INICIO DE VISITA DE AUDITORIA.
Ubicacién: Visitadores: Los que se citan:
FOLIO NO.
VIENE DEL FOLIO
Con fundamento en lo dispuesto por los articulos
i a
, en su caracter de , quien firma

para su constancia de su pufio y letra en tres tantos de la misma orden, en la cual también se
estampd el sello oficial de la unidad administrativa visitada, acto con el que se tiene por formalmente
notificada la orden de auditoria que nos ocupa.
Para los efectos del desahogo de los trabajos a que la misma se contrae, se solicita al servidor
publico que la recibe se identifique, exhibiendo este documento que se tiene a la vista y
en el que se aprecia a su margen inferior izquierdo, una fotografia cuyos rasgos fisonémicos
corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve por haber cumplido el fin para el
que fue solicitado.
El auditor publico expone al titular de la unidad administrativa visitada el alcance de los trabajos a
desarrollar, los cuales se ejecutaran al amparo y en cumplimiento de la orden de auditoria citada,

mismos que estaran enfocados a verificar
, Acto seguido se

solicita al C. , designe dos testigos de asistencia, quedando
designados los C. quien se identifica con , quien tiene su
domicilio actual en y el C. ;
quien se identifica con , quien tiene su domicilio actual en
, quienes aceptan la designacion.---—---=-=-—-—-

El C. ., en este momento

designa a con cargo de , como la persona
encargada de atender los requerimientos de informacion relacionados con la auditoria, quien acepta
la designacion y en el acto se identifica con solicitando en este momento,

gue dicha designacion se formalice mediante oficio.
El C. , previo apercibimiento para conducirse con verdad y advertido de
las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, segtin
dispuesto en la normatividad correspondiente penal o en materia de Responsabilidades
Administrativas, manifiesta llamarse como ha quedado asentado, tener la edad de afios,

estado civil . originaria de Lagos de Moreno, Jalisco, con domicilio en calle
Numero colonia , codigo postal y Registro
Federal de Contribuyentes nimero , dice que en este
PASA AL FOLIO No.
Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE INICIO DE VISITA DE AUDITORIA.
Ubicacion: Visitadores: Los que se citan:
Q
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FOLIO NO.

8 | LAG OS VIENE DEL FOLIO
o%&l‘.‘!‘&&%e la orden de auditoriandmero___, de fecha

hecho con el que se da por formalmente notificado y se pon y se pone a las érdenes de los audltores
actuantes para atender los requerimientos que le formulen para que cumplan su cometido. -—-——
No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la
practica de esta diligencia, siendo las horas con minutos, de la misma fecha en que
fue iniciada.
Asimismo, previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce de todos y cada uno de sus
folios los que en ella intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborado en dos
ejemplares, de los cuales se entrega uno al servidor publico con el que se entendié la diligencia. —-

POR EL ENTE AUDITADO

Cargo

C.
Designado Enlace de Auditoria.

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Auditor Interno ; Auditor Interno

TESTIGOS DE ASISTENCIA

C. C.
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FTLAGOS
| DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

" OFICIO DE SOLICITUD DE INFORMACION

Dependencia: Organo Interno de Control
Expediente nimero:
Oficio nimero:
Fecha:

Asunto: Solicitud de informacion.

C.
Cargo
Presente.

Derivado de la Auditoria practicada al amparo de la orden niumero i
de fecha de del , a la Direccion de
, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos
; solicito gire sus apreciables instrucciones a fin de que nos
proporcione por el periodo comprendido del de al
de de de manera digital e impresa, la siguiente
informacion:

Agradeceré a usted que una vez atendida la solicitud de referencia, sea turnada la
informacién por oficio, en un plazo no mayor a 03 tres dias habiles, a partir de la
recepcion del presente, a este Organo Interno de Control, con el objeto de cumplir
con los trabajos de auditoria encomendados.

Sin otro particular de momento y en espera de la informacién solicitada, quedo atento para
cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

c.c.p. Expediente.
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m"'u | DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

OFICIO DE SUSTITUCION DE PERSONAL AUDITOR ENCARGADO DE PRACTICAR LA

AUDITORIA.
Dependencia: Organo Interno de Control
Expediente nimero:
Oficio numero:
Fecha:
Asunto: Sustitucion (o aumento) de personal
encargado de practicar la Auditoria.

C.

Cargo:

Presente.

Este Organo Interno de Control en relacién con la auditoria niimero , de fecha

de

de . por el suscrito, y con fundamento en lo dispuesto por

le

comunica que:

1)

2)

Nota: Senalar cualquiera de los siguientes supuestos:

Se designa a los CC. auditores adscritos a este Organo Interno de Control,
para que en sustitucién del (los) visitador (es) CC. en forma conjunta o
separadamente con el personal no sustituido, continden con el desahogo de la auditoria.

Dentro del presente procedimiento fiscalizador se aumentan los visitadores y para tal efecto
se designa a los CC auditores adscritos a este Organo Interno de Control,
para que en forma conjunta o separadamente con el personal nombrado, desahoguen la
auditoria de que se trata.

Esta designacion, surtira efectos a partir de la fecha de recibo del presente oficio.
Sin otro particular de momento y en espera de la informacién solicitada, quedo atento para cualquier duda
o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

c.c.p. Expediente.
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LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

PAPELES DE TRABAJO

NOMBRE DEL ENTE

Reviso:
Fecha:

Area auditada:

Numero de auditoria:

Concepto a revisar:

Tipo de cédula:

Notas:
Marcas:
Fuentes:

Cuerpo de la Cédula

9 PALACIO MUNICIPAL
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DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

MARCAS DE AUDITORIA

Las marcas de auditoria son signos que utiliza el auditor para sefalar el tipo de
procedimiento que esta aplicando, simplificando con ello su papel de trabajo.

A continuacion se presentan las marcas mas comunes que se utilizan en el trabajo
de auditoria; sin embargo, pueden ser utilizadas otras marcas, mismas que deberan
ser definidas al calce de la cédula o en una “cédula de marcas” al final del
expediente, que permita su facil consulta.

Marca

Significado

W

B
o
=

ﬂ

t

2

suma correcta

calculos verificados

Cifra que no debe ser considerada. Es decir, no
incluirse en tabulaciones, sumatorias,
inventarios, etcétera

documento o asunto pendiente por aclarar,
revisar o localizar

documento o asunto pendiente aclarado,
revisado o localizado

verificado contra registros

Verificado contra documento original o
expediente

Confrontado contra evidencia fisica, se utiliza
cuando algun dato o cifra se compara contra
bienes o articulos tangibles, ejemplo: bienes
inventariados o fondos arqueados

origen de la informacion
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[LAGOS

i DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

“CEDULA DE RESUMEN

Ente auditado:

Area auditada:

Clave de programa y descripcién de la auditoria:

Numero de auditoria:

Fecha de inicio:

Tiempo real empleado:

Nombre del Jefe de Grupo:
Cantidad de auditores asignados:

Fecha de término:

Periodo auditado:

Observaciones determinadas Seguimiento
Rubro cantidad Concepto Cantidad
Observaciones originales
Solventadas
No solventadas
Saldo por aclarar
Saldo por recuperar
Total:
Montos
miles de
Concepto pesos
Fiscalizable
Fiscalizado
Monto por aclarar
Monto por Recuperar
Elaboré: Autorizo: -
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
g s, LAGOS pE !@. fron L 4747412121/47474 192:%':34“72'234’::
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*~ ACTA DE CIERRE DE VISITA DE AUDITORIA

Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE CIERRE DE VISITA DE
AUDITORIA.
Ubicacién: Visitador: El que se cita:
FOLIO
En la ciudad de Lagos de Moreno, Jalisco, siendolas __ : horas con __ minutos,
del dia de de 20__ el C. auditor interno adscrito al Organo

Interno de Control, se constltuyo en las oficinas que ocupa
con el objeto de levantar la presente Acta de Cierre de visita de Auditoria, a través de Ia

cual se da a conocer al C. , titular de Direcciéon o area
Dependencia auditada, la conclusion del perlodo de la visita de la auditoria que se le esta
practicando, al amparo de la orden nimero , de fecha _ de del
, girada por , €n su caracter de Titular del Organo Interno de
Control.
Ahora bien, una vez constituido en el domicilio de la Direccion de de Lagos
de Moreno, Jalisco, y a efecto de levantar el presente instrumento, el C. :
requiere la presencia del C. en su caracter de de

Lagos de Moreno, preguntando si éste se encontraba presente,

NOTA ASENTAR LA REDACCION CORRESPONDIENTE
a. Se encuentra el titular de la dependencia auditada
b. No se encuentra presente el titular de la dependencia auditada

a) comparecié quien dijo llamarse , quien a peticion del
Auditores se identific6 mediante , expedida por
documento que se tiene a la vista y en el que se aprecia una fotografia cuyos
rasgos fisondmicos corresponden a su portador, a quien en este instante se le
devuelve al haberse cumplido el fin para el que fue solicitada; y manifesté contar
con su Registro Federal de Contribuyentes

b) pregunta ante la cual la C. , contesto de manera expresa que
no se encontraba presente en virtud de que »
por lo anterior esta diligencia se entendera con la C. en su
calidad de enlace de auditoria, quien se identificé con ;
expedida por , Quien tiene su domicilio actual en Calle

: Colonia . Cédigo Postal en

, documento que se tiene a la vista y en la que se aprecia, una
fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a su portador, a quien en este

L4747412121/47474 1@60/47“ 7420401
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PASA AL FOLIO
; DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE CIERRE DE VISITA DE
AUDITORIA.
Ubicacioén: Visitador: El que se cita:
FOLIO

VIENE DEL FOLIO

acto se le devuelve al haberse cumplido el fin para el que fue solicitada, quien
manifesté tener Registro Federal de Contribuyentes -

Acto seguido, el C. auditor interno adscrito a este 6érgano Interno de Control se
identificé, ante la C. , con su gafete vigente el cual contiene la informacién
siguiente:

Nombre:

Puesto:

Numero de empleado:
Fecha de vigencia:

Al reverso de dicha identificacion se encuentran las firmas del Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez
Chavez, Presidente municipal, Lic. Gilberto Enriquez Hernandez, Secretario General y Mtro.
Heliodoro Gémez Vazquez, Coordinador General de Administracion e Innovaciéon
Gubernamental; dicho documento fue exhibido al C. , quien lo examino,
cerciorandose de sus datos, los cuales coinciden con los del perfil fisico del Auditor,
expresando su conformidad sin producir objecion alguna, lo devolvié a su portador, ---------

Acto seguido se solicita la C. , para que se apersonaran el C.
ylaC. , personas que fueron designadas como testigos en el acta de
inicio de la auditoria, de fecha de de 2024, quienes comparecieron y

manifestaron su deseo de seguir fungiendo como testigos en el levantamiento de la
presente acta de cierre de visita de auditoria.

A continuacién, con el objeto de levantar la presente acta, en la que se comunica la
conclusién del periodo de la visita de la auditoria derivada de la orden que se contiene en
el oficio mencionado en el primer parrafo, se informa al titular de la Dependencia auditada
que el resultado obtenido de los trabajos de la auditoria, una vez concluidos, se procedera
a su notificacion formal mediante el Acta de Resultados Preliminares, en la que se hara de
su conocimiento las observaciones y recomendaciones respectivas en su caso.-—-—--------—-
Asi también, se hace constar que la informacién proporcionada por la Dependencia
auditada fue recibida y queda a reserva de verificar su contenido, para posteriormente
realizar su revision, analisis, valoracion y evaluacion por parte del servidor publico
: 9 PALACIO MUNICIPAL
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PASA AL FOLIO
Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE CIERRE DE VISITA DE
AUDITORIA.
Ubicacién: Visitador: El que se cita:
FOLIO

VIENE DEL FOLIO

comisionado adscrito a la Direccion de Auditoria Gubernamental; y que este Organo Interno
de Control se reserva el derecho de solicitar posteriormente la documentacion
complementaria que se considere indispensable, para la culminacién de los trabajos
encomendados.
Finalmente, se hace del conocimiento al servidor publico de la Dependencia auditada, que
para el caso de que haya quedado pendiente de proporcionar alguna documentacién que
haya sido requerida, se le concede un término improrrogable de 3 (tres) dias habiles a partir
de la presente fecha, para proceder a su entrega mediante oficio dirigido al titular de este
Organo Interno de Control.
LECTURA Y CIERRE DEL ACTA. Leida que fue la presente acta y explicado su contenido
y alcance al C. , en su caracter de enlace de auditoria de
de Lagos de Moreno, Jalisco, y no habiendo méas hechos que hacer
constar, se dio por terminada, siendolas __: _ horas con minutos del dia
de de 2024, levantandose en dos tantos; entregandose un tanto original, legible y
foliado al Director de de Lagos de Moreno, quien al firmar de conformidad lo
hace también por el recibo de dicho tanto, después de firmar al final del acta y al calce o
margen de todos y cada uno de sus folios, los que en ella intervinieron; CONSTE. —--—-------

POR EL ENTE AUDITADO

C. "
Cargo

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

C.

Auditor interno

TESTIGOS DE ASISTENCIA
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DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

ACTA DE ENTREGA DE RESULTADOS PRELIMINARES

Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE ENTREGA DE
RESULTADOS PRELIMINARES. --
Ubicacion: Visitadores: Los que se citan: ------
FOLIO No.

En la ciudad de Lagos de Moreno, Jalisco, siendo las horas con

minutos del dia de’ de , el C.

‘ auditor adscrito al Organo Interno de Control, se

constituy6 en la  Direccion de , ubicada en

, con el objeto de levantar la presente Acta de
Entrega de Resultados Preliminares, a través de la cual se dan a conocer al C.

, titular del ente auditado , las
observaciones de la Auditoria que se le esta practicando, al amparo del oficio
namero de fecha de de .
girado por en su caracter de Titular del Organo Interno de
Control. Una vez
constituido en el domicilio del y a efecto, de levantar
la presente ACTA DE ENTREGA DE RESULTADOS PRELIMINARES, el C.
auditor, requiere la presencia del C. , Director
de , preguntando si este se encontraba presente
apersonandose quien dijo llamarse , quien a peticion del
auditor se identific6 mediante: , expedida a favor del C.

, documento que se tiene a la vista y en el que se aprecia a su
margen inferior izquierdo, una fotografia cuyos rasgos fisonémicos corresponden a
su portador, a quien en este acto se le devuelven por asi haberlo solicitado, quien

manifesté tener su domicilio en y Registro
Federal de Contribuyentes Acto seguido el C. Auditor
adscrito al Organo Interno de Control del municipio de Lagos de Moreno, Jalisco,
se identificd, ante el C. con su credencial vigente como

a continuacion se indica:

Nombre:

Puesto:

Numero de empleado:
Fecha de vigencia:

9 PALACIO MUNICIPAL
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dicha identificacion se encuentran las firmas de

PASA AL FOLIO No.

Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE ENTREGA DE
RESULTADOS PRELIMINARES. -------
Ubicacion: Visitadores: Los que se citan: ----=-=----
FOLIO No.

VIENE DEL FOLIO

Dichos documentos fueron exhibidos al C. , quien lo
examind, cerciorandose de sus datos, los cuales coinciden con los del perfil fisico
de los auditores, expresando su conformidad sin producir objeciéon alguna, lo
devolvi6 a sus portadores.

Acto seguido los auditores requirieron al C. , para que se
apersonaran los C. y C. , personas que
fueron designadas como testigos en el Acta de inicio, de fecha de

de , personas que se presentaron y manifestaron su deseo de

seguir fungiendo como testigos en el levantamiento de la presente acta de
entrega de resultados preliminares. Asi mismo se hace constar que los referidos
testigos manifiestan no tener impedimento legal alguno para actuar como tales y
que dan fe de los hechos asentados en la presente acta de entrega de resultados
preliminares, por lo tanto en presencia del C. y
de los testigos, el auditor procede a consignar los siguientes: - - ------------
--------------------------- RESULTADOS: ----------==cc------
Namero TITULO / OBSERVACION

observacién
OBS 001

RECOMENDACIONES
CORRECTIVAS PREVENTIVAS

En relacion con los resultados en supra lineas mencionados, en este momento se
hace del conocimiento del C. , en su caracter de :
que con la presente acta de entrega de resultados preliminares y anexos
, se hace la notificacion formal de las observaciones derivadas
de la visita de auditoria que nos ocupa, por lo tanto en este mismo acto se le
concede un plazo de dias habiles contados a partir del dia siguiente al
levantamiento de la misma para que solvente o justifique las observaciones aqui
consignadas, debiéndolo hacer por escrito dirigido al Titular del Organo Interno de
Control y referirse a todas y cada una de las observaciones.
LECTURA Y CIERRE DEL ACTA - Leida que fue la presente acta y explicado su
contenido y alcance al C. , en su caracter de
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y no habiendo mas hechos que hacer constar, se dio por

horas del dia de

, levantandose en dos tantos, entregandose un tanto
PASA AL FOLIO No.

Nombre del ente a auditar: Oficio numero:
Nombre del titular: ACTA DE ENTREGA DE
RESULTADOS PRELIMINARES. -------
Ubicacion: Visitadores: Los que se citan: -----------
FOLIO No.

VIENE DEL FOLIO

original, legible y foliado a en su caracter de quien al
firmar de conformidad lo hace también por el recibo de dicho tanto; después de
firmar al final del acta y al calce o margen de todos y cada uno de sus folios, los
que en ella intervinieron, CONSTE.

POR EL ENTE AUDITADO

C.
Cargo

POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

G
Auditor interno
TESTIGOS DE ASISTENCIA
C C.
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DEMMORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

Dependencia: Organo Interno de Control.
Expediente numero:
Oficio numero:
Fecha:

Asunto: Entrega de informe de auditoria

C.
Director de

Presente.

En relacién con la orden de auditoria No. de fecha y de
conformidad con los articulos se adjunta el informe de auditoria
practicada a

En el informe adjunto se presentan se presentan con detalle las observaciones
determinadas, que previamente fueron comentadas y aceptadas por los
responsables de su atencion de las cuales sobresalen las siguientes:

(Redactar brevemente las observaciones que se consideren mas importantes)

Al respecto, le solicito girar las instrucciones que considere pertinentes, a fin de que
se implementen las medidas correctivas y preventivas acordadas conforme a los
términos y plazos establecidos con la dependencia auditada en el acta de entrega
de resultados preliminares Informo a usted que a partir de la fecha comprometida
para su atencién, realizaremos el seguimiento de las observaciones determinadas
hasta constatar su solucion definitiva

Sin otro particular de momento y en espera de la informacion solicitada, quedo
atento para cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

c.c.p. Presidente Municipal. Para su conocimiento.
c.c.p. Expediente.
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DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

NFORME DE AUDITORIA

ORGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL

Dependencia: Tipo de Auditoria: Niam. de auditoria:
Area Revisada:

INFORME DE AUDITORIA

i No. de pagina
ORGANO INTERNQ DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
Dependencia: Tipo de Auditoria: Nam. de auditoria:
Area Revisada:
Informe de Auditoria
Tipo de Auditoria
Periodo Revisado:
Fecha de Inicio:
Fecha de Conclusic
Fecha de Notificaci
Personal Actuante:
Orden de Auditoria
dirigida a:
5 No. de pagina
ORGANO lNTERNQ DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
Dependencia: Tipo de Num. de auditoria:
Area Revisada: Auditoria:
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DE MOfidiee
No. | CAPITULO PAGINA
| | Antecedentes
Il | Periodo, Objetivo y Alcance
de la Revision
Il | Resultado del Trabajo
Desarrollado
IV | Conclusiény
Recomendacion General
V | Cédulas de Observaciones

t No. de pagina
ORGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
Dependencia: Tipo de Auditoria: Num. de auditoria:

Area Revisada:

I.  ANTECEDENTES

1. DE LA AUDITORIA

Il. PERIODO, OBJETIVO Y ALCANCE

DE LA REVISION
1. PERIODO.
2. OBJETIVO
3. ALCANCE.
: No. de pagina
ORGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL
Dependencia: Tipo de Auditoria: Num. de auditoria:

Area Revisada:

. RESULTADO DEL TRABAJO

DESARROLLADO
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Q. 0bSEr aci TITULO / OBSERVACION
=0 T\ .‘ = e ]
H. AYUNTAMIENTO znzt-zn; RECOMEN DACION ES
PREVENTIVAS CORRECTIVAS
IV. CONCLUSIONY
RECOMENDACION GENERAL
Elaboro:
Reviso:
No. de pagina
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LAGOS

DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

CEDULA DE SEGUIMIENTO

 Clave:

Ente: '
Area Auditada: |

Observacion Situacion Actual

Replanteamiento

Observacion Original

Recomendaciones
Originales

Fecha compromiso vy
servidor publico encargado
de su atencién.
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LAGOS

Alll | DE MORENO
OFICIO BDEENVIO DE INFORME
Dependencia: Organo Interno de
Control.
Expediente nuamero:
Oficio numero:
Fecha:
Asunto: Oficio de resultados de
seguimiento
C.
Cargo
Presente.
Informo a usted que en el de este ejercicio se dio seguimiento a
las recomendaciones de observaciones, cuyos avances fueron

comentados y aceptados por el titular de esa direccion de
responsable de atenderlas. Del analisis a la documentacion e
informacién que fue proporcionada al personal auditor, se constato que _____ fueron
atendidas; en este mismo periodo se determinaron observaciones, por
lo que a la fecha del presente informe fueron solventadas las observaciones que se
dieron a conocer mediante acta de entrega de resultados preliminares.

Sin otro particular de momento y en espera de la informacion solicitada, quedo
atento para cualquier duda o aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

c.c.p. Presidente Municipal. Para su conocimiento.
c.c.p. Expediente.

@ PALACIO MUNICIPAL

ey, e 4747412121 1474153? 00/474 74 204 01
;@} iy Judrez esq. Francisco Gonzélez Leén 'ona Centro, C.P. 47400
I o Lagos de Moreno, Jalisco.
www.ldm.gob.mx




LAGOS

DE MOREN ‘ '
DESCRI N DE LOS PROCESOS: PROCEDIMIENTO DE VISITA DE

INSPECCION

Se remite oficio de comisién al Titular
del area a visitar, en el que se sefiala
al Auditor responsable de desahogar
la diligencia, el periodo y el objeto de
la visita de inspeccion, asi como el Oficio de comision y
tempo que durara dicha Vvisita, ToIC Sptisa db recibide
marcando copia para el PM, el auditor
comisionado, copia para el expediente
de visita de inspeccién y copia para
archivo.

El auditor se presenta al area
donde se realizara la visita de
inspeccion en la fecha indicada en :
el oficio de comision con la finalidad AUDITOR Papeles de trabajo
de llevar a cabo el procedimiento.

| En caso de que se haya requerido
informaciéon o documentacion, el
| auditor revisa que este completa y
correcta, en caso de que tenga AUDITOR | Papeles de trabajo
observaciones se solicita Ila
aclaracion al titular del area
visitada.

Una vez que se haya revisado el
area o se haya cumplido con el
objeto de la visita, se procede a
realizar el Reporte de Visita de
Inspecciéon en el que se hace
| constar la informacion presentada Reporte de visita de
por el area, asi como la descripcion AUDITOR inspeccion

de los resultados, conclusiones y
| recomendaciones.
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|

El TOIC suscribe oficio dirigido al
Titular del area visitada con el que
se notifica el Reporte de Visita de
Inspecciéon, en el que se debe
marcar copia para el PM, para el
auditor que ejecuto la visita, copia
para el expediente de visita de
inspeccién y copia para archivo.

TOIC

Oficio y acuse de
recibido

Se integra el expediente con toda la
documentacion generada en la
visita de inspeccion y se archiva en
la  Direccion de  Auditoria
Gubernamental.

Directora

i

Expediente.
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LAGOS

DIAGRAMA DE FLUJO

El TOIC suscribe oficio dirigido al Titular del area visitada con el que se
notifica el Reporte de Visita de Inspeccion

nicio o Fin

Preguntas de

decisién

Actividad Se establece la actividad

Formato Resultado

Flechas
Direccion

de | Direccion del Flujo

En caso de que ser necesario, se requiere informacion y/o
documentacidn a través del mismo oficio de comision.

Oficio y acuse
recibido.

l

!

El auditor se presenta al area donde se realizara la visita de inspeccion

a cabo el procedimiento.

en la fecha indicada en el oficio de comision con la finalidad de llevar

Papeles de
trabajo

l

Si se requirié informacién y/o documentacion en el oficio de comisién
se revisa y se analiza

Documentacién

¢La informacion y
documentacion esta
completa v correcta?

Si

v

IR

Se solicita la aclaraciéon al titular del area

Se procede a realizar el Reporte de Visita de Inspeccién en el que se
hace constar la informacion presentada por el area, asi como la
descripcion de los resultados, conclusiones y recomendaciones.

!

I

Se remite oficio de comision al Titular del area a visitar, en el que se
sefiala al Auditor responsable de desahogar la diligencia, el periodo
y el objeto de la visita de inspeccién, asi como el tiempo que durara

Oficio y acuse
recibido.

dicha visita.

visitada.
Reporte de visita |
de inspeccion
J

Se integra el expediente con toda la documentacion generada en la
visita de inspeccion y se archiva en la Direccion de Auditoria
Gubernamental.

Expediente
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Gl LAGOS

| DEMORENO ANEXOS
OFICIO DE COMISION
DEPENDENCIA: ORGANO INTERNO DE CONTROL
OFICIO NUMERO:
FECHA:
ASUNTO: OFICIO DE COMISION
C.
CARGO
FRESENTE.
En atencion a las atribuciones conferidas a este Organo Interno de Control en el
articulo ___, fracciones del Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Lagos de  Moreno, Jalisco, se comisiona a
! con cargo de
adscritas a este Organo Interno de Control
para que el dia de de , realicen VISITA DE
INSPECCION en , con el objeto de verificar
que

Por lo antes expuesto, se solicita su valiosa cooperacion, a efecto de que se dicten
las instrucciones necesarias al personal del area relacionada, para que por su
conducto se otorgue al personal comisionado antes sefialado, todas las facilidades,
documentacion e informacion, a efecto de que pueda cumplir cabal y oportunamente
con la comisién conferida.

Sin otro particular, de momento quedo atento para cualquier duda o aclaracion al
respecto.

ATENTAMENTE,

C.

Titular del Organo Interno de Control

c.cp. Presidente Municipal. Para su conocimiento.
Auditor comisionado. Para su conocimiento.

Expediente.
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% | DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

REPORTE DE VISITA DE INSPECCION

REPORTE DE VISITA DE INSPECCION

| DE MORENO

M AYUNTAMIENTO 2074 - 2037

ORGANO INTERNO DE CONTROL
DIRECCION DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL

fecha

FECHA DE VISITA:
DEPENDENCIA REVISADA:
AREA O ACTIVIDAD REVISADA:
UBICACION:
PERSONAL QUE ATENDIO LA VISITA:
PERSONAL QUE REALIZO VISITA:
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P LAGOS
! DE MORENO

H. AYUNTAMIENTO 2024 -2027

argo )
Lagos de Moreno, Jalisco.
Presente.

Por medio del presente informe me dirijo a usted, con la finalidad de hacerle llegar
el Reporte de Visita de Inspeccion, realizada en atencién a su oficio de comision
numero , de fecha (dia) de (mes)
de (afo), en los siguientes términos:

I ANTECEDENTES.

Il. ANALISIS DE INFORMACION.

M1 DESCRIPCION DE RESULTADOS.

CONCLUSION.

Sin mas por el momento, quedamos atentos para cualquier aclaracion sobre el
particular.

Elaboro:

C.
Auditor Interno.

c.c.p. Presidente Municipal. Para su conocimiento.
Titular del area visitada.
Expediente.
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| DE MORENO
FICIG BARA REMITIR EL REPORTE DE VISITA DE INSPECCION

Dependencia: Organo Interno de
Control.

Oficio numero:

Fecha: -
Asunto: Reporte de Visita de Inspeccion.

C. (titular del area visitada)
Cargo
Presente.

En relacién con la orden de Visita de Inspecciéon niumero :
de fecha (dia) de (mes) de (ano), y de
conformidad con el articulo , fracciones , del Reglamento de la
Administracién Publica Municipal de Lagos de Moreno, Jalisco; se informa sobre el
resultado de la visita de inspeccién practicada a

En el reporte de visita de inspeccion adjunto, se observa con detalle el analisis de
la informacién proporcionada por su Dependencia, de la cual se desprende la
determinacion de resultados, conclusiones y recomendaciones propuestas por este
Organo Interno de Control.

Al respecto, le solicito girar las instrucciones que considere pertinentes, a fin de que
se implementen las recomendaciones propuestas, o en su defecto, informe por
escrito a este Organo Interno de Control, le informo que la presente visita de
inspeccion, no excluye de responsabilidad que pudiera llegarse a determinar con
posterioridad por alguna autoridad fiscalizadora, en el ambito de sus atribuciones.

Sin otro particular de momento, quedo atento para duda o aclaracion al respecto.
ATENTAMENTE,

C.
Titular del Organo Interno de Control

c.c.p. Presidente Municipal. Para su conocimiento.
Coordinacién General del area visitada. Para su conocimiento
Expediente de visita de inspeccion.
Archivo.
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DE MORENO :
“urSAUTORIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

"} DE MORENO

GNYAML NTO 2024

L.E'P. Araceli Segura Mtro. Edgar Alfredo Gonzalez iodoro Gémez
Tiscarefio, Chavez, azquez,
Directora de Auditoria Presidente Municipal de Lagos Coordinador General de
Gubernamental.

de Moreno, Jalisco.

Admipistracion e Innovacion
/- Gubernamental.
E 1 s®a f

AUDETOREA

COORDINAC!O GENERAL DE
CUBERNAMENTAL

ADMINISTRACION E
TAMIENTO 3 2 INNOVACION
_onus DE HOREND — . GUBERNAMENTAL

H., AYUNTIMIENT
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