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Diagnostico Archivos de Tramite,
Concentracion e Historico del
Municipio de Lagos de Moreno,

Jalisco




Condiciones generales

>

Los responsables de los archivos de tramite son personas con estudios de
licenciatura o menores y el tiempo promedio en que llevan administrando
este es de 2 anos y medio.

Las instalaciones de los archivos se encuentran dispersas en varias
ubicaciones, lo cual dificulta su uso, acceso y ubicacion.

Instalaciones eléctricas danadas y con riesgo de incendio en los archivos
de algunas dependencias

Falta de fumigacion que origina agentes biologicos que danan los
documentos

La falta de mobiliario apropiado para el resguardo de los documentos ha
hecho que estos se dafen de manera mecanica.

Las instalaciones con las que se cuenta estan saturadas y no se cuenta con
espacio suficiente para el correcto almacenaje de los documentos.



Diagnostico en gestion y procesos
archivisticos

» Los procesos de gestion archivisticos son desconocidos por la mayoria de las
dependencias, incluyendo los procedimientos de transferencias primarias y
secundarias.

» AUn no se encuentran desarrollados el Cuadro General de Clasificacion ni el
Catalogo de disposicion Documental.

» Los expedientes de los archivos de tramite si cuentan ya con inventarios y se
encuentran organizados de manera cronologica, organica y funcional, en
concentracion solo se encuentra un 70% con estas condiciones, el resto esta
en proceso de organizacion y clasificacion.

» Algunos documentos se encuentran con danos fisicos y no se cuenta con taller
de procesos tecnicos para restauracion documental.

» No existe un procedimiento para control de documentos electronicos




Cumplimiento a metas 2024

>

CLASIFICACION Y ELABORACION DE FICHAS CATALOGRAFICAS DE LOS FONDOS
DOCUMENTALES DEL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL Y ARCHIVO HISTORICO DE LA
PARROQUIA DE NUESTRA SENORA DE LA ASUNCION

» Se cumplié con la meta trazada y se lleva un avance del 20% en la elaboracion de fichas
calcograficas de los fondos documentales del Archivo Historico y la parroquia de la Asuncion.

ENTREGA DE DOCUMENTOS A DEPENDENCIAS MUNICIPALES Y ViA TRANSPARENCIA
MUNICIPAL DE LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO.

» Se cumplidé con la entrega de los documentos que fueron localizados y solicitados por parte de
las instancias municipales.

ELABORACION DE INDICE DE LIBROS DE NOTARIOS PUBLICOS Y CAPTURA EN BASE DE
DATOS SIGLO XIX

» Se continuod con la elaboracion del indice de notarios capturados también en base de datos
(aun pendiente un 15%)



» ATENCION A USUARIOS EXTERNOS E INTERNOS
» Se cumplié con la mision de atender a usuarios internos e investigadores externos.

» IMPLEMENMTACION DE PROCESOS PARA CUMPLIMIENTO DE LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

» Se ha mantenido capacitacion constante y actualizacion de instrumentos de control
archivisticos para cumplimiento de la legislacion federal y estatal en materia de
archivos.

» DEPURACION DE DOCUMENTOS

» No se pudo realizar depuracion documental debido a las condiciones en que se
encuentran las instalaciones del archivo de concentracion.

» DIFUSION CULTURAL

» Se cumplidé con la difusion cultural mediante publicaciones, conferencias y otras
actividades.




CLASIFICACION Y ELABORACION DE FICHAS CATALOGRAFIC
FONDOS DOCUMENTALES DEL ARCHIVO HISTORICO MU
ARCHIVO HISTORICO DE LA PARROQUIA DE NUESTRA SENOR/

ASUNCION




ENTREGA DE DOCUMENTOS A DEPENDENCIAS
MUNICIPALES Y VIA TRANSPARENCIA MUNICIPAL DE
LOS ARCHIVOS DE CONCENTRACION E HISTORICO.

» Se cumplid con los requerimientos y solicitudes de
informacion por parte de las diferentes dependencias
municipales, entregandose los expedientes requeridos en
las busquedas.
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ATENCION A USUARIOS EXTERNOS E INTERN

« Atencion a busquedas de informacion requeridas por
Administrativas dentro del Ayuntamiento, asi como busquedas
de externos, ya sean ciudadanos y/o investigadores.




IMPLEMENMTACION DE PROCESOS PARA CUMPLIMIENTO DE LEY
GENERAL DE ARCHIVOS Y LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
JALISCO Y SUS MUNICIPIOS

Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Presentacion de Cuadro General de
Clasificacian

Designacion de encargados de
Archivos de tramite

Capacitacidn para identificacion de
expedientes, inventarios v procesos
para transferencias documentales

Reunidn avances Ley General de
Archivos Grupo Interdisciplinario

Presentacion de Catalogo de
Disposicion Docurmental

Creacion de Guia de Archivo
Documental

Rewvisian de fichas técnicas de
valoracion documental con todas
las dependencias

Aprobacion de Instrumentos de
Control Archivistico

Reunion avances Ley General de
Archivos Grupo Interdisciplinario

Actualizacion de PADA (Plan Anual
de Desarrollo Archivistico)




Capacitacion
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DEPURACION DE DOCUMENTOS

« Al momento de la ordenacion interna del expediente se

retiran los documentos tipo: copias idénticas, hojas en
blanco y formularios o formatos sin dlllgenaar Los
documentos apartados deberan ser almacenados en carpetas
para  posteriormente aplicarles el Procedimiento de
Depuracion Documental, levantando su respectiva acta de
depuracion (este procedlmlento no se pudo llevar a cabo
debido a falta de espacio adecuado y personal).




DIFUSION CULTURAL

» Presentacion de al menos 4 libros de autores laguenses
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XVIIl Coloquio Internacional de Temas Jaliscienses
“Mtro. Mario Gomez Mata”

El H. Ayuntamiento de Lagos de Morene, Jalisco, a través del Archivo Histérico Municipal, en
coordinacion con El Colegio de Jalisco, el Departamento de Humanidades, Artes y Culturas Extranjeras
del CULagos de la UdeG y la Casa de la Cultura de Lagos de Moreno

CONVOCAN AL:

Coloquio Internacional
de Temas Jaliscienses

“Mtro. Mario Gomez Mata”

Se llevara a cabo los dias 16 y 17 de agosto.

-Podran presentarse ponencias sobre arqueologia, historia, antropologfa y literatura, las cuales seran
evaluadas por el Comité Académico para su dictamen.
-La fecha limite de recepcidn de solicitudes sera el 28 de junio.
-El Comité Académico dictaminara la aceptacion de las solicitudes y seleccionara un maximo de veinte
ponencias para ser presentadas en el Cologuio,*

BASES

-La ponencia.debera ser original, no haberse publicado ni en soporte papel ni medios electrénicos.
-La ponencia debera ser presentada por su autor.

-El tiempo de exposicion no debera exceder de veinte minutos.

-No se admitirdn ponencias en coautoria.

-Solo se seleccionara una ponencia por participante.

-El dictamen del Comité Académico sera definitivo e inapelable.

-La Comisién Organizadora comunicard a los interesados si su solicitud fue seleccionada a mas tardar
el 12 de julio del 2024.

-La participacién de los ponentes sera gratuita.

FORMATO DE SOLICITUD

Debe contener:

Nombre y apellidos, grado académico, institucién en la que estudia (si es ef caso), institucién en la que
trabaja (sies el caso), correo electrénico, algtin otro medio de comunicacion (opciondl), titulo de la
ponencia, resumen o resefia de la ponencia (de una a 3 cuartillas). .

Informes e inscripciones:
Mtro. José Israel Gémez Alonzo [ Correo: archlslagas@grnall com
Tel. 474 746 5364
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» Publicacion de boletin bimestral por parte del Archivo Historico Municipal

» Conferencias y eventos acorde al “Calendario Civico Municipal” que se publica
en el mes de diciembre
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Inauguracion del Museo y Centro
Cultural de la ciudad
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